INSTITUTO AVALIAGAO

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA
REALIZACAO DE AUDITORIA FINANCEIRA EXTERNA E INDEPENDENTE - Instituto Avaliagdo
N2 01/2019

O Presidente do Instituto Avaliacdo, no uso de suas atribui¢des estatutdrias, considerando:

Os principios da legalidade, moralidade, motivacdo, finalidade, transparéncia, interesse
publico, economicidade, vantajosidade, eficiéncia e publicidade;

A deliberacdo da auditoria interna nos anos 2017 e 2018, no sentido de aprimorar a
operacionalidade e efetividade dos processos administrativos, frente ao crescimento
institucional nos ultimos anos para atendimento das necessidades e fortalecimento do
Instituto;

Torna Publico para conhecimento dos interessados que, na data, hordrio e local, indicados no
item 12, ira realizar Selecdo de Propostas, de acordo com as disposi¢des contidas neste Ato
Convocatorio.

|- DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para Prestagdo de Servicos Técnicos de Auditoria
Externa Independente para o Instituto Avaliagdo, pelo critério de melhor Técnica e Prego, pelo
periodo de 3 (trés) meses, contemplando a analise das demonstragdes contabeis do exercicio
financeiro de 2017 e 2018, com apresentac¢do de relatérios, emissdo de parecer e relatorio
circunstanciado sobre as contas dos referidos exercicios, conforme condigdes e especificagdes
descritas nesse Termo de Referéncia.

II- DA JUSTIFICATIVA

A auditoria externa e independente promove inumeras vantagens, como a melhoria na
eficiéncia da aplicagdo do sistema de controles internos; correcdo dos registros
contabeis; aprimoramento das praticas internas a ponto de dificultar eventuais desvios;
apuracao de omissdes no registro das receitas, na realizacdo oportuna de créditos ou na
liguidagdo de débitos; obtencdo de melhores informacdes sobre a real situagdo
econdmica, patrimonial e financeira.

Esta auditoria tem como objetivos principais avaliar a adequacdo das politicas contabeis
utilizadas e a razoabilidade das estimativas contabeis, avaliar os riscos de distorgao
relevantes nas demenstragdes contabeis, independentemente se causada por fraude ou
erro, planejamento e execugdo dos procedimentos de auditoria em resposta a tais
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riscos, bem como evidéncias de auditoria apropriadas e suficientes para fundamentar
opinido.

Assim, se conclui que a execucdo do objeto pretendido possui um papel de extrema
relevancia para o Instituto Avaliagdo e para a sociedade em geral, uma vez que certifica
de forma independente a exatiddo dos registros e controles executados com vistas a
correta gestdo, agregando ainda, por intermédio do seu parecer, credibilidade as
demonstracées contabeis.

Il - DA QUANTIDADE E ESPECIFICACOES MINIMAS DO OBJETO

1) Prestacdo de servicos de auditoria externa independente, de acordo com as
normas e procedimentos inerentes e demais caracteristicas minimas a seguir
descritas:

a) Na area Contabil/Financeira:

i Acompanhamento dos procedimentos contabeis realizados no periodo,
com a analise dos valores de receita e despesa a vista da documentagdo
prépria, comparando com o constante nas demonstragdes financeiras
e contabeis;

ii. Conferéncia dos registros contabeis, incluindo registros auxiliares;

iti. Andlise da execucdo orcamentaria comparativamente entre o orgado e 0
executado;

iv. Empenhamento da despesa;

v.  Analise dos itens consignados tanto no ativo como no passivo do
Balanco Patrimonial;

vi. Analise e afericdes da confiabilidade das informagdes geradoras dos
registros contabeis das receitas, despesas, consignagdes e outras que
fazem parte do boletim bancdrio;

vii. Controles internos;

viii. Andlise do balango financeiro;

ix.  Andlise do controle de entrada e saida do numerario;

x.  Andlise de conciliagdo bancaria;

xi. Andlise das operacdes referentes as aplicagdes financeiras;
xii. Andlise da sistematica de pagamentos utilizada;

xiii. Analise dos critérios de prestacdo de contas (prazos, normas, etc.) dos
suprimentos de fundos e legalidade dos documentos de despesas
apresentados.

b) Na area Administrativa:

/
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i. Verificacdo do atendimento da legislacio no que se referem as
compras, contratagées de servigcos, analise dos processos, e as
aquisi¢des efetuadas por processo para compra direta.

ii. Verificacdo dos mecanismos de aquisicdo de passagens aéreas e 0
pagamento de diarias;

iii. Verificacdo dos bens moveis e imoveis, inventdrio fisico, termos de
responsabilidade e a respectiva compatibilizagdo com os registros
contabeis.

2) Contratada devera realizar a auditoria na Sede/Brasilia do Instituto Avaliagao,
devendo ser apresentado ao término da prestacdo de servigos:

a) Relatério circunstanciados e conclusivos das andlises realizadas e das
situacdes encontradas;

b) Comentdrios sobre as demonstragdes contabeis e financeiras que
compreendem:

i Balancete de Receita e Despesa;

ii.  Balango Financeiro;

iii. Balanco Patrimonial;

iv. Demonstracdo de Resultado do Exercicio.

c) Sugestdes sobre praticas e controles internos, ressaltando as principais
deficiéncias; :

d) Parecer formal dos auditores sobre as demonstracgdes;
e) Certificado de Auditoria.
3) Naquilo que se refere aos relatérios, a Contratada devera observar que:
i. Devera ser cumprido o cronograma acordado com o |A;

ii. Apds execucdo do servico de auditoria realizado, devera entregar os relatorios
para analise em reunido da diretoria do IA;

ili. Devera ainda, caso solicitado, participar da citada reunido, por ocasido da
entrega do respectivo relatério.

4) Sdo responsabilidades da contratada, além daquelas ja expressamente definidas
nas demais condicdes deste instrumento:

i. Cumprir a legislagdo e as Normas Técnicas da ABNT inerentes a execugao do
objeto e a sua atividade;

ii. Apos a convocacdo, firmar o Contrato no prazo maximo estabelecido, sob a
pena de aplicacdo das sangdes previstas;

iii. Cumprir os prazos para a execucao do objeto;

iv. Ndo transferir indevidamente a outrem, a execugdo do objeto e demais
obrigagGes avencadas;
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v. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo IA em no maximo 2 (dois)
dias Uteis contados da solicitagdo, cujas reclamagdes se obriga a se manifestar
e atender prontamente;

vi. Zelar pelo sigilo inerente a execugdo do objeto e pela confidencialidade
quanto aos dados e informagdes do IA a que eventualmente tenha acesso,
empregando todos 0s meios necessarios para tanto;

3. Normas de auditoria:

3.1 Deverio ser observadas nos exames, as normas de auditoria elaboradas pelo Instituto
Brasileiro de Contadores — IBRACON aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, nos
termos das Resolucdes préprias, as quais podem ser resumidas como segue:

i. Servicos deverdo prestados por auditores capazes, experientes, com
treinamento profissional e que sejam integrantes do quadro técnico;

ii. Servico adequadamente planejado e o trabalho dos auditores
apropriadamente supervisionado;

iii. Manter absoluta independéncia de julgamento;

iv. Os sistemas de contabilidade e outros registros de controles internos devem
ser analisados e avaliados para determinar o grau de confiabilidade e para
estabelecer a natureza, amplitude e profundidade dos procedimentos de
auditoria a serem adotados em base de testes; '

v. O relatério resultante do servico devera ser conclusivo, quanto a adequagao
das despesas realizadas, os principios de contabilidade e quanto a
uniformidade de aplicacdo desses principios em relagdo aos adotados no
exercicio anterior.

4. Termos de Cumprimento

4.1 Prazo de entrega da proposta e produtos

i. A empresa deve enviar sua proposta, considerando os itens e condigdes
descritos neste Termo de Referéncia, até o dia 10/novembro/2019.
ii. O relatdrio preliminar de auditoria da empresa selecionada devera ser entregue

ao IA até 20 dias apds assinatura do contrato, o Relatorio Preliminar até 60 dias apos
assinatura do contrato, e o parecer final de auditoria devera ser entregue até 90 dias
ap0s assinatura do contrato.

4.2 A descricio dos produtos, a previsdo de entrega e valor de pagamento estdo descritos na
tabela abaixo:

Produto Prazo para entrega Percentual de
pagamento
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Inicio do trabalho Até 20 dias apos 20%
assinatura do contrato

Relatério preliminar ~ |Até 60 dias apds 50%
assinatura do contrato

Parecer final da auditoria Até 90 dias ap0s 30%
lassinatura do contrato

5. Condigdes de Participacdo

5.1 Poderdo participar da“presente selegdo pessoas juridicas legalmente estabelecidas no
Brasil, cujo objeto social expresso no estatuto ou no contrato social especifique atividade
pertinente e compativel com o objeto deste TDR;

6. Qualificagdo e experiéncia da equipe e da empresa — requisitos obrigatérios

i A equipe formada pela empresa proponente para execugdo do servigo devera
ser composta por, no minimo, profissional formado em Ciéncias Contabeis, com
experiéncia minima de 05 (cinco) anos em auditoria contabil, que possua registro junto
ao Conselho Regional de Contabilidade.

ii. Recomenda-se ainda que a equipe disponha de profissional da area de
economia ou administragdo, com conhecimentos em regramentos de OSCIPs;
iii. A formacdo académica do(s) profissional(ais) habilitado(s) devera ser

demonstrada por meio de declaragdo de instituicdo de ensino ou cdpia de certificado
ou de diploma;

iv. O registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade deverd ser
demonstrado por meio de cépia da carteira emitida pelo CRC.

6.1 Para fins de habilitagdo, a empresa devera apresentar para:

6.1.1. Habilitagdo Juridica:

6.1.1.1 Cépia do documento de identidade dos Sdocios-Administradores;
6.1.1.2 Cépia do Registro Comercial, no caso de empresa i_ndividual;

6.1.1.3 Copia do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhados de
todas as alteracdes ou consolidagdes vigentes, se houver devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de
documento de elei¢cdo de seus administradores;

6.1.1.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de associagdes civis, acompanhada de indicagao
do(s) representantes(s) legal(is) em exercicio;
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6.1.1.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2. Regularidade fiscal:

6.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

6.1.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do concorrente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual. ‘

6.1.2.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do concorrente.

6.1.2.4 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

6.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943

6.1.3 Qualificagdo técnica:
6.1.3.1 Comprovacdo de registro no Conselho Regional de Contabilidade;

6.1.3.2 Apresentacdo de, no minimo, 04 (quatro) Atestados de Capacidade Técnica na
prestacdo de servicos especializados em auditoria contdbil externa e independente para
pessoa juridica de direito privado com fins lucrativos e sem fins lucrativos, , no qual conste o
detalhamento dos servicos prestados, da mesma natureza ao objeto aqui licitado.

7. Experiéncia da empresa - requisitos classificatérios

7.1 A selecio da empresa ainda serd baseada em critérios mais especificos de avaliacdo da
experiéncia da empresa, de acordo com a tabela.

7.1.1 Requisitos classificatorios:

Requisito Qualificagdes desejaveis Pontuagdo

INSTITUTO pE AVALIAGAO, PESQUISA, PROGRAMAS E PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS
www avaliacanorebhr - contato@avaliacao.orebr - B (61) 3034-5648



INSTITUTO AVALIACAO

Experiéncia comprovada na prestacgdo de 2 (dois) pontos a cada AtestadoPontuagao
servigos especializados em auditoria contdbil |de Capacidade Técnicamaxima de 10
externa e independente para pessoa juridica [apresentado, a partir do 52 pontos
de direito privado com fins lucrativos e sem
fins lucrativos, que serd apurada através da
apresentacdo de Atestados de Capacidade
Técnica
Tempo de constituicdo da Pessoa Juridica IAté 5 (cinco) anos 2

Entre 5 (cinco) e 10 (dez) anos 3

Mais de 10 (dez) anos 5
Tempo de experiéncia profissional do IAté 5 (cinco) anos 2
responsdvel pela execucdo do contrato, em - -
atividades de Auditoria Externa Entre 5 (cinco) e 10 (dez) anos 2

Mais de 10 (dez) anos 5
Experiéncia comprovada em auditoria contébil |5 (cinco) pontos a cada Pontuacdo
lexterna e independente Organizacao da Atestado de Capacidade Maxima de 20
Sociedade Civil de Interesse Publico— OSCIP, [Técnica apresentado (vinte) pontos
que serd apurada através da apresentagdo de
Atestados de Capacidade Técnica
Pontuagdo maxima 50 pontos

7.2  Para comprovacio da experiéncia que trata o subitem 71.1., os Atestados de
Capacidade Técnica serdo pontuados uma unica vez.

8. Critérios de avalia¢do da proposta

8.1 A selecdo da empresa sera baseada em critérios de avaliagdo da qualificagdo e
experiéncia da mesma e no menor preco oferecido.

9. Avaliacdo da Proposta Técnica:

12 etapa— avaliacdo dos requisitos obrigatérios (descritos no Item 6) e analise dos
documentos comprobatodrios enviados;

22 etapa — soma da pontuacdo da NOTA DE QUALIFICAGAO E EXPERIENCIA (NQE) dos critérios
classificatorios do item 7.1.1.

32 etapa — NOTA PARA PRECO OFERECIDO (NPO): Para as 3 (trés) empresas que obtiverem as
maiores notas técnicas (NQE), serdo calculadas, separadamente, as NPOs (a proposta com o
menor preco oferecido tera a nota 100).
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10. Candidatura

10.1 As propostas encaminhadas deverdo ter validade de, no minimo, 30 dias
11. Disposigoes finais

11.1 Ficam cientes os concorrentes que, cabe ao Instituto Avaliagdo, a qualquer tempo,
proceder a alteragdes concernentes a este TDR e processo seletivo, inclusive sendo facultado
adiar a data do recebimento das propostas, ou mesmo, cancelar o processo de selegdo sem
justificativa prévia, em quaisquer de suas fases;

11.1.1 O Instituto Avaliagdo; se julgar necessario ou conveniente, podera rescindir o contrato
caso as atividades ndo sejam iniciadas e finalizas pela empresa no prazo previsto.

11.2 Alteracdes ou cancelamento do processo de selegdo ndo imputam ao Instituto Avaliagdo
nenhum tipo de 6nus relativo a despesas efetuadas pelas concorrentes na preparacdo ou
participacdo no processo licitatorio;

11.3 As omissdes porventura existentes neste TDR serdo sanadas pela Comissao de Selecdo,
caso a caso, cujas solicitacdes deverdo ser formalmente protocoladas na sede do Instituto
Avaliacdo com a devida identificagdo do requerente. N3o serdo aceitos protocolos sem as
devidas identificagdes.

12. Forma de envio da proposta e demais questionamentos

12.1 - A proposta e todos os documentos exigidos neste TDR deverdo ser enviados para o e-
mail contato@avaliacao.org.br até as 18:00 do dia 10/11/2019.

12.2 - Pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados para contato@avaliacao.org.br até as
17:00 horas do dia 30/10/2019. N3o serdo respondidos questionamentos que nao sejam por
escrito.

Brasilia, 23 de outubro de 2019

Y
Guilherme Abdala

Presidente
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